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Einleitung

Der Prozess zur Erstellung und Fortschreibung der Vollzugs- und Eingliederungsplanung in der IT-
Fachanwendung SoPart®-Justiz unterstiitzt alle an der Durchfiihrung der Vollzugs- und
Eingliederungsplanung beteiligten Dienste und Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter im Berliner
Justizvollzug.

Der Aufruf des Vollzugsplanmoduls kann nur erfolgen, wenn der Vollzugsplan (VP) bereits

angelegt wurde.

Das Vollzugsplanmodul ist ein eigenes Funktionsmodul, das nur in der Anstalt bedient werden
kann, in der die inhaftierte Person tatséchlich untergebracht ist. Alle Anderungen und
Bearbeitungsschritte im VP-Modul werden dokumentiert und sind historisch nachvollziehbar.

Das folgende SoPart®-Handbuch zum Vollzugsplanmodul soll eine Unterstiitzung bieten, um eine

richtige und sichere Anwendung sicherzustellen.

Ebenso sollte es das Ziel sein, bei der Datenerfassung in SoPart® die erfassten Tatigkeiten aus
dem Katalog ,, Tatigkeiten mit/fiir den Klienten“ (vgl. Doku-Klient) den festgelegten Maf3nahmen
aus dem Vollzugsplanmodul eindeutig zuzuordnen, sodass neben der chronologischen
Aktenfiihrung in der Doku-Klient jederzeit eine zusammentfassende Gesamtiibersicht bzgl. einer

vorgewdhlten Maf3nahme aus dem Vollzugsplanmodul méglich ist.

Zur Betrachtung eines Vollzugs- und Eingliederungsplans stehen die Anlagen 1-5 zur Verfligung.
In diesen Anlagen wird der Vollzugs- und Eingliederungsplan anhand von Karteikarten,
Aufgabeninhalten, Fachbeitrdgen, Mafinahmen und Sonderfunktionen im Jugendbereich gemaf3
11 JStVollzG Bln, im Erwachsenenbereich gemdaf3 9 StVollzG Bln und in der
Sicherungsverwahrung gemdaf3 8 SVVollzG Bln dargestellt. Ebenfalls ist zur Kenntnis das

Vollzugsplan Manual und ein Prozessablauf der Vollzugs- und Eingliederungsplanung hinterlegt.
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1. Vollzugsplan anlegen

|1 weinad, lemernl el e
£ BasisWeb-JobDetails (JVA)
£ BasisWeb-JobDetailsDaten (JVA)
[ Aufgabenverwaltung

& Stammdaten

|} Doku-Klient (VA ext. Mitarb.)
| J Doku-Klient (SenJustVA+IVA)
| ) Doku-Klient (JVA)

| J Doku-Klient (VA Freigang)

B Vollzugsplan (aktuell)

¥ Vollzugsgestaltung zur

VP neu anlegen

/ Fallbetreuung (JVA) durch
3 Fall (VA - Ifd. Vollstreckung)
3 Fall (3VA - beendete Flle)

Der Vollzugsplanprozess wird tiber den
Navigationsbaum zum Klienten mit rechts Klick auf
das Feld [ vollzugsplan (sktwel) - nd einer anschlieBenden

VP neu anlegen

Bestdtigung des Feldes | mit der linken
Maustaste gestartet. Der Navigationsbaum wir
dadurch um das VP-Modul ergdnzt und kann nun

bearbeitet werden.

EWE( Vollzugsplan (aktuell)

4 Vollzugsplan (akt.) (08.05.2024 bis ...)

Y - Vollzugsgestaltung zur Vollzugsplanung

Hinweis: Der einmal aktivierte Prozess kann nicht riickgdngig gemacht werden! Die Beendigung

erfolgt ausschliefllich iiber die Entlassung bzw. Verlegung in eine andere JVA.

2. Vollzugsplan bearbeiten

SoPart® bietet innerhalb des VP-Moduls eine standardisierte Zusammenstellung von mehreren

Textkarteikarten an, deren Anzahl bzw. Aufbau den gesetzlichen Priifungsrahmen fiir die Erstellung

einer Vollzugs- und Eingliederungsplanung bzw. deren Fortschreibung entsprechen. Zudem

verfiigt das Modul tiber eine Textauswertung/Texterstellungsfunktion, iiber die ein Ausdruck eines

VP- Dokumentes erzeugt und gespeichert werden kann.

Sollten Sie bereits einen Vollzugs- und Eingliederungsplan gedruckt bzw. erzeugt haben, dann

zeigt lhnen SoPart® dies mit einem verdnderten Drucksymbol an:

El

Es erdffnet sich ein Dialog, in dem Sie die automatisch ausgefiillten Felder direkt ibernehmen

oder bei Bedarf Anpassungen vornehmen kénnen. Sind alle Angaben wie gewlinscht, fahren Sie

mit OK fort.

#: Vollzugsplan mit Anlagen drucken X

Vollzugsplankonferenz am:
Erdffnet am:

Teilnehmer/innen:

Anzahl VP (weitere Exemplare):
Exemplar fiir den Gefangenen:

Anzahl Stammblatt:

i)

]
[ |8

o

|

o

Abbrechen

Im entsprechenden Worddokument kénnen Sie nun wie gewohnt Anderungen vornehmen und

drucken.
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3. Aufbau und Funktionen der einzelnen Knoten

=W Volizugsplan (aktuell)

- |4 Vollzugsplan (akt.) (08.05.2024 bis ...)
© Vollzugs- u. Eingliederungsplan

1. Unterbringung

2. Beschéftigung und Qualifizierung

3. Hilfs- u. Behandlungsmafinahmen

4. AuBenorientierung u. Eingliederung

o O O O O

5. Mafnahmen

Jeder einzelne Zweig des VP-Moduls ist der
sachgerechten Abbildung eines individuellen
Themenschwerpunktes gewidmet. Zur besseren
Bearbeitung sind die Zweige mit einzelnen Reitern
ausgestattet. Der Aufbau der Knoten ist weitgehend
identisch und so strukturiert, dass jeweils mindestens
ein themenspezifisches Textfeld zur Verfligung

gestellt wird und ein Fachbeitrag angefligt werden

Personensorgeberechtigte/r unbekannt | EEEEIIEEETEY Mitwirkungsbereitschatt u. Ausgeich von Tatfolgen | Betreuung u. | | med. u. p
@ BASIS-Web Status: aktiv )
= L Familie/ Beziehung a3 Situation 4 wis Situation
£. Basis\Web-JobDetails (JVA) 3 . o
ntlassung am

£ Basisweb-JobDetailsDaten (JVA)

[ Aufgabenverwaltung
© & Stammdaten

Zust. Mitarb. / Org.-Einh.: | (Bitte Partner wahlent)

Fachbeitrag (Doku-Klient):  (kein Eintrag)

Darstellung der

|} Doku-Klient (JVA ext. Mitarb.)
1"} Doku-Klient (SenJustVA+IVA)
| ) Doku=Klient (JVA)

|} Doku-Klient (JVA Freigang)

& (4 Vallzugsplan (aktuell
= |4 Vollzugsplan (akt.) (08.05.2024 bis ...)
© Vollzugs- u. Eingliederungsplan
© 1. Unterbringung

zust. Mitarb. / Org.-Einh.: | (Bitte Partner wahlent)
Fachbeitrag (Doku-Klient):  (kein Eintrag)

Darstellung der einzel- od. gruppentherapeutischen MaBnahmen:

© 2. Beschaftigung und Qualifizierung
© 3. Hifs- u. BehandiungsmaBnahmen
© 4. Aubienorientierung u. Eingliederung

/ Hinweis beachten

© 5. MaBnahmen b
* Vollzugsgestaltung zur Vollzugsplanung

Hinweis: Pfeile, wie bei Mafinahmen zu sehen, lassen sich mit einem Linksklick 6ffnen.

4. Die Bearbeitung der Textfelder

Die Bearbeitung der Textfelder kann in beliebiger Reihenfolge erfolgen. Sofern eine Anderung

erfolgte und das Textfeld bzw. die Karteikarte verlassen wird, speichert SoPart® den letzten

Bearbeitungsstand automatisch. Nachfolgende Anderungen werden ebenso protokolliert, wie die
Bearbeitung durch andere Mitarbeitende. Die Protokolle sind unter der Funktion ,,Historie
anzeigen“ abrufbar. Diese wird mit der rechten Maustaste iiber dem jeweiligen Textfeld aktiviert

und zeigt nach Bestdtigung mit der linken Maustaste alle Bearbeitungsstdnde an.

Darstellung der strukiurierten sozialpadagogischen Malinah™~~"

sinnvoll. Ziel bei

I . nimmt regelmaBig an wiachentlichen Einzelgesprac
ziehen und sein aktives Verhalten nachhaltig zu beeinflussen. So zeigt sich
kaum zu erkennen. Ein Soziales Training zum Erlernen adaquater Verhaltensmaglichkeiten,
ist es Erkenntnisprozesse in Gang zu setzen, die es ihm ermaglich

Historie anzeigen...

. sehr disH

Stand: 1.0

Seite 6 / 24



Fachbereich Fachverfahren mim

SoPart® Handbuch zum Vollzugsplanmodul (Justizvollzug) 2T Ser e Sstzleugsancaten
Tl Anderungshistorie *
Darstellung der besonderen I ~
Hilfs- und gedndert am von

nt regelmiBig ELAI.DB. 2023 11:55:23
zeigt sich nur |1?’.Dl.2023 12:31:51
zeigt sich nur |20.05.2022 13:19:11
zeigt sich nur |20.05.2022 10:08:24
1ing, zum Erlernen |DS.1D.2021 13:06:32
|DS.10.2021 13:06:14

fal Scha pait dom Cogialdianct|nd 10 2074 j5.54.40

Die Textfelder sind so aufgebaut, dass am jeweils rechten oberen Rand zwei Felder zur Verfiigung

stehen:

1. Eine Vergréflerung (Zoom) IE Cltd

2. Eine Rechtschreibiiberpriifung

Tipp: Die Vergroflerungsfunktion ist auch wéhrend der Bearbeifung lber die F2-Taste akfivierbar.

5. Fortschreibungstermin

Um den Fortschreibungstermin fiir den VP festzulegen, geht man auf die Karteikarte ,,Vollzugs-
und Eingliederungsplan®, dort ist mittig der Bereich ,,aktuelle Vollzugs- und
Eingliederungsplanung” angesiedelt. In diesem Bereich ldsst sich die ndchste geplante VP-
Konferenz angeben und der néchste Termin zur Uberpriifung bzw. zur Fortschreibung der

Vollzugs- und Eingliederungsplanung.

geplanter Konferenztermin am: |15.08.2024 | nachste Uberpriifung / Fortschreibung des VP am: |15.02.2025 noch nicht erstellt

—t

Das Feld 2 ist in verschiedenen Bereichen des VP-Moduls zu finden und dient der Erstellung von

Aufgaben. In diesem Fall wird die Aufgabe zur Fortschreibung des Vollzugs- und

Eingliederungsplans angelegt.

Beim Anlegen der Aufgabe wird zuerst die zukiinftige zustdndige Person ausgewdhlt.

?} Mitarbeiter/in fiir Aufgabe auswéhlen X

Zukiinftig fiir die VP-Fortschreibung zustandig ist: ‘ | i E

Abbrechen

Im ndchsten Fenster werden die Eckdaten fiir die Aufgabe angeben.
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% Aufgabe far | ! ErZEeUgen: X

g.ﬂ\gfgabe erzeugen:

Aufgabe am: 25.01.2025 | Ed
zu erledigen bis spatestens am: |15.02.2025 ||Ed

Aufgabe: Fortschreibung des Vollzugsplanes a

=
Abbrechen

Nach Erstellung der Aufgabe dndert sich der Pfeil von Rot auf Blau und es wird angezeigt, dass
eine Aufgabe erstellt wurde. Geht man mit dem Mauszeiger auf den Pfeil, erscheint ein Popup-
Fenster mit genaueren Information zur erstellten Aufgabe.

erstellt am: 18.06.2024 | Fachbeitrage zum VP sofort drucken...

Fortschreibung des Vollzugsplanes
Aufgabe erstellt von: Administrator (P1D= ) am 18.06.2024

Erstellt am: 12.06.2024 (admin |
Erbringer:

6. VP-Vorschau

Bevor Sie einen bearbeiteten Vollzugs- und Eingliederungsplan archivieren und drucken, haben
Sie die Moglichkeit eine Vorschau zu den eingegebenen Daten einzusehen, um diese zu

kontrollieren. Die Vollzugsplan-Vorschau lasst sich iber die Schaltflache VP-Vorschau auf dem
Knoten Vollzugs- und Eingliederungsplan erstellen.

Vollzugs- und Eingliederungsplan gem. § 9 StVollzG Bln erstellen Reststrafe < 12 Monate: [] I VP-Vorschau... I El
@l Auslinderrechtliche Situation L ramilie/ Beziehung [#) gesundheitiiche Situation " wirtschaftliche Situation

Federfiihrer/in: |[E\tte Partner wihlen!}

Diagnostikverfahren (DV)

Ergebnisse des Diagnostikverfahrens:

Test Ergebnisse des Diagnostikverfahrens...

Die Ausgabe der Vorschau dient lediglich der Ubersicht iiber die eingegebenen Daten. Eine

Bearbeitung dieses Dokuments ist nicht moglich. Dieses Dokument wird nicht mit der Doku-Klient
verkniipft.

Das entstandene Dokument ist ein exaktes Abbild eines Vollzugsplans mit dem Datenbestand zum
Zeitpunkt der Austiihrung.
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Vollzugsplan-Verschau Vollzugsplan-Ausdruck

Geangenes Hert Dt D gels 07 05 1677 Getangeren et D Due, ks 07 05 1677

uctrumes e [Hr— e

Unlertrngungsbereich VA Masbi Hafthas 1 Unlesbrngungshersich: VA Maabd Hafthas 1

Konferenateiinghmer: Konferenzteilnshmer:

Federtuhrer: Her Drsi Federfuhrer: Herr Cre

Konferenztermin: 24012007 Konferenztermin: 2400217
Fur den 0.9 Gefangenen wird gem. § 9 StVollzG BIn folgender Vollzugs- und Eingliede- Far den o.9. Gefangenen wird gem. § 9 StVollzG BIn folgender Vollzugs- und Eingleds-
rungsplan erstelft: rungsplan erstellt

Ergebnisse des Dingnostikverfahrens | Ergebrizse des Disgnastikverfahrens ‘
G 10 1151 Sl B 1 1 ¢ S0 B
Test Ergebnisse des Diagnostikvarfahrens_ Test Ergebrisse des Diagnostikverfahrens.
‘ Unterbringung | Unterbringung ‘
| ntartrinaung im assshiazssnn odar offanan Vallzua 1 Unterbxinauing im asschlazsanan odss offsnen Vallzua |

7. Aufgaben der Konferenzteilnehmerinnen und -teilnehmer

Im unteren Bereich der Karteikarte ,Vollzugs- und Eingliederungsplan® werden die Aufgaben der

Konferenzteilnehmer/innen dargestellt.

4 Aufgaben

4 1. Unterbringung
1. Unterbringung im geschlossenen oder offenen Vollzug keine Aufgabe
2. Unterbringung in einer sozialtherap. Einrichtung und Teilnahme an deren Behandlungsprogrammen keine Aufgabe

4 2. Beschiiftigung und Qualifizierung

1. Teilnahme an schulischen und beruflichen Qualifizier einschl. und D keine Aufgabe
2. Teinahme an P oder am Ar keine Aufgabe
3. Arbeitseinsatz keine Aufgabe
4. Freies Beschaftigungsverhaltnis, Selbstbeschaftigung keine Aufgabe
4 3. Hilfs- u. BehandlungsmaBnahmen
1. Teilnahme an strukturierten sozialpéi Keine Aufgabe
2. Teilnahme an einzel- oder gruppentherapeutischen MaBnahmen keine Aufgabe
3. MaBinahmen zur Férderung der Mitwirkungsbereitschaft keine Aufgabe
4. Ausgleich von Tatfolgen keine Aufgabe
5. Vollzugsverhalten sowie Betreuung durch AVD keine Aufgabe
6. Teilnahme an Sportangeboten u. MaBnahmen zur strukturierten Gestaltung der Fraizeit keine Aufgabe
7. Schuldnerberatung, Schuldenregulierung und Erfullung von Unterhaltspflichten keine Aufgabe
5 indizierter sofern diese zur Erreichung des Vollzugsziels erforderlich sind keine Aufgabe
9. Teinahme an MaBnahmen zur Behandlung von und auch keine Aufgabe
10. Suizidprévention keine Aufgabe

4 4, AuBenorientierung u. Eingliederung

1. Ausfiihrungen zur Erreichung des Vollzugsziels und AuBenbeschéiftigung keine Aufgabe
2. Lockerungen zur Erreichung des Vollzugszieles keine Aufgabe
3. Planung vollzugstffnender MaBnahmen zur Erreichung des Vollzugszieles keine Aufgabe
4. Aufrechterhaltung, Férderung und Gestaltung von AuBenkontakten keine Aufgabe
5. MaBniahmen zur Vorbereitung von Entiassung, Eingliederung, Nachsorge und zur Bildung eines Eingliederungsgeldes keine Aufgabe

Alle Anderungen zur Kenntnis genommen

keine Kenntnisnahme

keine Kenntnisnahme

keine Kenntnisnahme
keine Kenntnisnahme
keine Kenntnisnahme

keine Kenntnisnahme

keine Kenntnisnahme
keine Kenntnisnahme
keine Kenntnisnahme
keine Kenntnisnahme
keine Kenntnisnahme
keine Kenntnisnahme
keine Kenntnisnahme
keine Kenntnisnahme
keine Kenntnisnahme

keine Kenntnisnahme

keine Kenntnisnahme
keine Kenntnisnahme
keine Kenntnisnahme
keine Kenntnisnahme

keine Kenntnisnahme

am|

Keine Zuordnung

Keine Zuordnung|

Keine Zuordnung
Keine Zuordnung
Keine Zuordnung

Keine Zuordnung|

Keine Zuordnung
Keine Zuordnung
Keine Zuordnung
Keine Zuordnung
Keine Zuordnung
Keine Zuordnung
Keine Zuordnung
Keine Zuordnung
Keine Zuordnung

Keine Zuordnung

Keine Zuordnung
Keine Zuordnung
Keine Zuordnung
Keine Zuordnung

Keine Zuordnung|

a0 onon oy (G asminosy

Die federfiihrende Person des Vollzugs- und Eingliederungsplans kann entsprechend der

ausgewdhlten Thematik im VP-Modul einem Mitarbeitenden eine Aufgabe stellen.

7.1 Aufgaben erstellen und verteilen

In den Karteikarten kann die federfiihrende Person dem zustdndigen Mitarbeitenden eine Aufgabe

Uber das bereits bekannte lcon zuweisen.

Mitarbeiter/in: |(Bitte Partner wahlen!)

Fachbeitrag (Doku-Klient): | (kein Eintrag)

noch nicht erstellt

v 13
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% Aufgabe far Erzeugen: *
Ll
Aufgabe am: 18.10.2024 | £
Aufgabe: Ein Vollzugsplan ist zu erstellen. Bitte erledigen Sie die Aufgabe zu 'Unterbringung im geschlossenen oder offenen a
Vollzug' (Zweig: 1. Unterbringung/Unterbringung) bis zum 01.11.2024.
Sie kénnen zur Erledigung der Aufgabe den 'Fachbeitrag zur VP - 11 Unterbringung (Erw.)' erstellen. =,
Abbrechen

H H 3. |[#| [@] erstelt am: 20.06.2024 |
NOCh der Ers’rellung der AUngbe glb]t €s dle Ein Vollzugsplan ist zu erstellen, Bitte E.|H|.g:n S.E[hg-.'.ufga!&e;‘int:.::mgung im
. . . . . nen oder offenen Vollzug' (Zweig: 1. Unterbringung/Unterbringung) bis zum
Méglichkeit, mit dem Mauszeiger auf das Icon zu _ ,
Sie kinnen zur Erledigung der Aufgabe den ‘Fachbeitrag zur VP - 11 Unterbringung (Erw.)’
. . erstellen.
gehel’l u nd es erSChel nt do nn ein |nfOfenSfe|’. Aufgabe erstellt von: Administrator (PID=RENZTT) am 20.06.2024
Erstellt am: 20.06.2024 (admin \]
Erbringer:

Die Aufgaben kdnnen einer Org.-Einheit oder einer
einzelnen Person zugewiesen werden.

Die Aufgabe erscheint nach Erstellung in der Heute-Ansicht der jeweiligen zugewiesenen
Person/Org.-Einheit.

Die erstellte Aufgabe erscheint dann auch in der Karteikarte ,,Vollzugs- und Eingliederungsplan®

unter ,,Aufgaben der Konferenzteilnehmer/innen.”

4 Aufgaben
fgab us i am  Fachbeitrajugeordnet am
4 1. Unterbringung
1. Unterbringung im geschlossenen oder offenen Vollzug informiert keine Kenntnisnahme - Keine Zuordnung
2. Unterbringung in einer sozialtherap. Einrichtung und Teilnahme an deren Behandlungsprogrammen keine Aufgabe keine Kenntnisnahme - Keine Zuordnung

Ist die Aufgabe erledigt worden, wird in der Spalte ,,Aufgabenstatus“ der Status von ,,informiert*
auf ,erledigt TT.MM.JJJJ“ gedndert. Die Ubersicht weist zudem in der Spalte ,,Kenntnisnahme
am® aus, dass der Aufgabenstatus vom Federfiihrer bisher noch nicht zur Kenntnis genommen
wurde. Die Kenntnisnahme kann durch einen Mausklick auf die aktive Information unter der Spalte
»Aufgabenstatus® erfolgen. Sind mehrere Statusdnderungen zu vergebenen Aufgaben in der
Aufgabentabelle zur Kenntnis zu nehmen, kann dies liber die am Ende der Tabelle vorhandene
Schaltfldche

| Alle Anderungen zur Kenntnis nehmen! | erfolgen.

4 pufgaben
Aufgabenstatus Kenntnisnahme am  Fachbeitragugeordnet am
4 1, Unterbringung
1. Unterbringung im geschlossenen oder offenen Vollzug  &rledigt 20.06.2024 keine Kenntnisnahme [] 20.06.2024

Eine erledigte Aufgabe wird auf der jeweiligen Karte durch den ,,erledigt“-Status in der
Aufgabenzeile markiert. Die Darstellung gibt dann Auskunft dariiber, dass die am 20.06.2024
erstellte Aufgabe am 20.06.2024 erledigt worden ist und bietet die Mdglichkeit an, evil.

angefertigte Fachbeitrdge als Beitrag zur Vollzugplanung auswdhlen zu kénnen.
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zust. Mitarb. / Org.-Einh.: ‘ 1][][#R erstellt am: 20.06.2024, erledigt am: 20.06.2024
Fachbeitrag (Doku-Klient): | Fachbeitrag zur VP - 11 Unterbringung (Erw.) [20.06.2024 - ] ~| 2

Im Anschluss daran andert sich der Status im Bereich ,,Aufgaben der Konferenzteilnehmer/innen”.
Die Uberschrift wird nicht mehr blau hervorgehoben, da die Kenntnisnahme am 20.06.2024
erfolgte. Im Weiteren wurde der Fachbeitrag der Seite hinzugefiigt und ldsst sich von dort aus

offnen.

4 1. Unterbringung

1. Unterbringung im geschlossenen oder offenen Vollzug erledigt 20.06.2024 20.06.2024 [ 20.06.2024

8. Begriindung der fehlenden Beteiligung der Inhaftierten an der

VP-Konferenz

geplanter Konferenztermin am: |24.03.2014 | nachste Uberpriifung / Fortschreibung des VP am: |25.08.2016 Fachbeitrage zum VP sofort drucken...
Begrindung der fehlenden Beteiligung des/-r Gef. an der Vollzugsplankonferenz: [] h

Begriindung:

Unterschriftsberechtigte/r: ‘

Sobald das Feld ,,Begriindung der fehlenden Beteiligung des/-r Gef. an der
Vollzugsplankonferenz“ markiert wird, wird das Textfeld ,,Begriindung” zum Editieren freigegeben.

Begriindung der fehlenden Beteiligung des/-r Gef. an der Vollzugsplankonferenz:

Begriindung:

Der Gefangene hat kein Interesse an der VP-Konferenz teilzunehmen.

Ist der Haken nicht gesetzt, wird im VP-Dokument folgender Text erzeugt:

»Der Vollzugs- und Eingliederungsplan ist der/dem o. g. Inhaftierten in der Konferenz am
TT.MM.JJJJ eréffnet und erléutert worden. Herr/Frau Vorname Nachname hatte Gelegenheit sich
zu GuiBern.”

Hinweis:

Wird der Button ,,Fortschreibung® betdtigt, wird der Inhalt des Feldes ,,Begriindung® gel&scht und
das Ankreuzfeld ,,Begriindung der fehlenden Beteiligung des/-r Gef. an der
Vollzugsplankonferenz* zuriickgesetzt.
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9. Zustimmungsvorbehalt

Auf der Karte ,,Vollzugs- u. Eingliederungsplan® besteht die Méglichkeit in Fallen mit
Zustimmungsvorbehalt zusatzlich einen entsprechenden Unterschriftsberechtigten (AL/VL)
auswdhlen zu kénnen.

Der Vorfilter bei beiden Unterschriftsberechtigten soll gleich aufgebaut sein. Initial wird der Filter
»Alle unterschriftsberechtigten Mitarbeiter/innen des Dienstsitzes” angeboten und um die Vorfilter
»Alle Mitarbeiter/innen des Dienstsitzes“ sowie ,,Org.-Einheit(en) des Dienstsitzes“ ergénzt.

In Fallen eines Zustimmungsvorbehalts
Unterschriftsberechtigte/r: ||:E=itte Partner wihlen!)

VP zugestimmt: []

10. Funktion Reststrafe < 12 Monate

Fiir einen Gefangenen mit einer voraussichtlichen Vollzugsdauer von bis zu einem Jahr missen
nicht alle Karteikarten zur Erstellung eines Vollzugs- und Eingliederungsplans gefiillt werden,
sodass das Feld ,,Reststrafe <12 Monate® anzukreuzen ist.

| | Reststrafe < 12 Monate: VP-Vorscha...

m Familie/ Beziehung El gesundheitliche Situation ﬁ wirtschaftliche Situation

Federfiihrer/in: [

Wird im Vollzugsplan die Reststrafe < 12 angekreuzt, so wird im Hintergrund automatisch das
Feld ,,Planung zur Eingliederung“ (vgl. Zweig: 4. AuBBenorientierung u. Eingliederung, Karteikarte
»Entlassungsvorbereitung®) gesetzt und ist in diesem Fall editierbar.

Nach § 10 Abs. 3 und 4 StVollzG Bln muss sich in den nachfolgenden 9 Textfelder geduRert werden.

Planung zur Eingliederung:

Unterbringung im offenen Vollzug oder zum Aufenhalt in einer Ubergangseinrichtung o|[¥|
|HErr A. wird im geschlossenen Vollzug untergebracht. ‘
Unterkunft sowie Arbeit oder Ausbildung nach der Entlassung: [=lled
|Herr A, verfugte vor Inhaftierung tber Wohnraum. Er soll bei dessen Erhalt (Mietubernahme) unterstiitzt werden.

Unterstiitzung bei notwendigen Behdrdengéngen und der Beschaffung der notwendigen persénlichen Dokumente: B|[¥]
[sei Bedart |
Beteiligung der Bewahrungshilfe und der Forensischen Ambulanzen: =¥
|N\cht geplant ‘
Kontaktaufnahme zu Einrichtungen der Entlassenenhilfe: [=lled
|Darza\t nicht geplant ‘
Fortsetzung von im Vollzug noch nicht abgeschlossenen MaBnahmen: B[
[ tarung der kiinfigen suchttherapeutischen Behandlungsperspekiive (Fortsetzung der Substitution extern) |
Anregung von Auflagen und Weisungen fur Bewahrungs- eder Fuhrungsaufsicht: B[V
|N\cht geplant ‘
Vermittlung in nachsorgende MaBnahmen =l
|Ggf. Anbindung an externe Tréger der Suchthilfe ‘
Nachgehende Betreuung durch Bedienstete: [lled

|N\cht geplant

Falls das Feld Reststrafe < 12 wieder zuriickgesetzt wird, wird das Feld ,,Planung zur

Eingliederung® nicht zurlickgesetzt, jedoch zum Editieren freigegeben.
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Im VP-Ausdruck werden fiir diesen Fall nur die Uberschriften angezeigt, zu denen erforderliche
Angaben in den dazugehdrigen Feldern/Tabellen (ohne die MaB3Bnahmen-Tabelle) getatigt
wurden.

Verldngert sich die Strafzeit im spdteren Verlauf, muss der Anwender den Haken manuell
entfernen und sich zwingend zu allen Punkten/Uberschriften im Vollzugs- u. Eingliederungsplan

dufBern.

Die zuvor erfassten Daten bleiben erhalten, auch bei Verdnderung der Strafvollstreckung
(Strafzeit). Eine Pflichtfeldpriifung in SoPart® bzgl. der Feldinhalte entfallt.

11. Ereignisse in der Heute-Ansicht bearbeiten

11.1 Klienten ohne VP

a) Dieses Ereignis tritt ausschlieB3lich bei Klienten auf, fiir die der Schalter ,, Vollzugsplan

erstellen?” gesetzt ist.

Aufgel&st wird das Ereignis durch Aktivierung des VP-Moduls und wandelt sich sodann um in das
Ereignis ,,VP Federfiihrung priifen”

4 Vollzugsplan (aktuell)

g1 \/ollzugsgestaltung zur Vollzugsplanung

11.2 VP fortschreiben

a) Dieses Ereignis erscheint immer dann, wenn eine geplante Fortschreibung des Vollzugs-
und Eingliederungsplans ansteht. D. h., das Datum der geplanten Fortschreibung ist heute

oder liegt in der Vergangenheit.

b) Das Ereignis wandelt sich um in ,,VP in Bearbeitung” wenn der Button ,,Fortschreibung” im
VP-Modul betéatigt wird, unabhdngig davon, ob ein Datum eingetragen ist. Das Datum der

Fortschreibung sollte im Rahmen der Fortschreibung im VP-Modul aktualisiert werden.

Wird der Button ,,Fortschreibung® betdtigt, ohne eine Federfiihrung notiert zu haben, so wird

das Ereignis in ,,VP Federfiihrung priifen” umgewandelt.

nachste Uberprifung / Fortschreibung des VP am: |03.05.2024
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11.3 VP Federfiihrung priifen

a) Dieses Ereignis weist darauf hin, dass fiir diesen Klienten ein Vollzugs- und

Eingliederungsplan vorliegt, indem keine Federfiihrung eingetragen ist.

1 Reststrafe <

‘ Auslinderrechtliche Situation m Familie/ Bezichung _._+:l gesundheitliche Situa

IEederﬂihrer;‘m: ‘[Eitte Partner wahlen! ) I

11.4 VP in Bearbeitung

a) Ereignis fiir alle Klienten, fiir die ein noch nicht archivierter Vollzugs- und
Eingliederungsplan vorliegt. Aufgel6st wird das Ereignis erst, wenn im VP-Modul der
Button ,,VP-Dokument einfrieren” betatigt wird und die Archivierung abgeschlossen ist.

Sodann wandelt sich das Ereignis in ,,VP erstellt”.
b) Ereignis ist aktiv bei Klienten, bei denen:

e Federfiihrer vorhanden und Dokument erstellt, aber nicht archiviert

e Vollzugs- und Eingliederungsplan vorhanden ohne Dokument

c) Der VP befindet sich ab Aktivierung des VP-Moduls bzw. der Betdtigung des Buttons
»Fortschreibung” bis zur Archivierung in Bearbeitung.

11.5 Beendete VP-Mafinahmen ohne Abschlussgriinde
a) Ereignis erscheint, wenn Maf3inahmen mit Ende-Datum in der Vergangenheit liegen.
b) Weitere Griinde fiir das Auftreten dieses Ereignisses kdnnen sein:
* Feld , Beendigungsgrund der Mafinahme “nicht bearbeitet
* Feld ,, Maf3nahme nichf begonnen, weil?“nicht bearbeitet
e Feld ,Ziel der MaBnahme erreichf?“nicht bearbeitet
* Feld , Behandlungsbedarf nach Enflassung“nicht bearbeitet
c) Zudem muss ein laufender Fall vorhanden sein.

d) Des Weiteren erscheint das Ereignis 4 Wochen vor dem Entlassungstermin.

11.6 Offene VP-Aktivitaten

a) Dieses Ereignis weist darauf hin, dass Vollzugsplanaktivitdten vorliegen, die noch keinen

Status erhalten haben bzw. Aufgaben noch nicht erledigt wurden.

Wird die offene (Gruppen-) Aufgabe von einem Mitarbeitenden erledigt, erlischt das

Ereignis beim Federfiihrer.
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ZIT

Bei Auswahl des Klienten zum Ereignis wird der Federfiihrer auf die Karte im VP-Modul

geleitet, von der die Aufgabe erstellt wurde.

12. Fachbeitrage erstellen durch Auswahl der Tatigkeit

a)

Wird im Vollzugsplanmodul eine Aufgabe zur Erstellung eines Fachbeitrages erstellt. So

erscheint in der Heute-Ansicht eine Aufgabe.

O

QualifizierungsmaBnahmen (Erw.)' erstellen.

Ein Vollzugsplan ist zu erstellen. Bitte erledigen Sie die Aufgabe zu Teilnahme an schulischen und beruflichen
Qualifizierungsmabnahmen einschl. Alphabetisierungs- und Deutschkursen' (Zweig: 2. Beschaftigung und
Qualifizierungy/schul. u. berufl. MaBnahmen) bis zum 23.07.2024.

Sie kéinnen zur Erledigung der Aufgabe den 'Fachbeitrag zur VP - 21 Teilnahme an schulischen u. beruflichen

Fallig 09.07.2024 - 23.07.2024

Der Klient wird im System tber Klient ,(JVA*) oder ,Klient (JVA)* ausgewdahlt und gedffnet.
Die Vollzugsgestaltung zur Vollzugsplanung wird geoffnet.

Der Fachbeitrag wird hier durch Auswahl der Tatigkeit erstellt.

+ ~ [«][E] partner:

“Vullzugsgestaltung zur Vollzugsplanung

|} Doku-Klient (VA Freigang)

| ¥ - Vollzugsgestaltung zur Vollzugsplanung |

£ Fallbetreuung (JVA) durch
B Fall (3vA - Ifd. vollstreckung)
B Fall (vA - beendete Falle)

‘ Kataloge / Vorfilter

@ - - von Datum: Fall: (alle Leistungen) ~ Geschaftspr
1 Aufgabenverwaltung bis Datum: l:l Erbringer: | (alle Erbringer)
@ Stammdaten =
Datum Uhrzeit Tatigkeit \ Doku  Vermerk / Bet
|} Doku-Klient (JvA)
: | e

-

Alle Kataloge
Abstinenzkontrolle (Katalog)
Diagnostische Einschatzung (fachibergreifend) (Katalog)
IVA - Aufgabenverwaltung (Katalog)
IVA - Basisberatung (Schulden) (Katalog)
IVA - Beschéftigung und Qualifizierung (Katalog)
IVA - Kalender (Klient ASB) (Katalog)
IVA - Kompetenzfeststellungsverfahren (Katalog)
IVA - Korrespondenz an Aufsichtsbehdrde (SenlustVA) (Katalog)
JVA - Korrespondenz an Auslénderbehdrde (Katalog)
JVA - Korrespondenz an BwH (Katalog)
JVA - Korrespondenz an FAST (Katalog)
JVA - Korrespondenz an GerH (Katalog)
IVA - Korrespondenz an Klient (Katalog)
JVA - Korrespondenz an Sonstige (Katalog)
IVA - Korrespondenz an StVK (Strafvollstreckungskammer) (Katalog)
IVA - Korrespondenz an Vollstreckungsbehdrde bzwe. Vollstreckungsleiter/in (Katalog)
IVA - Korrespondenz des Klienten (Katalog)
JVA - Korrespondenz Freigang (Katalog)
IVA - Mitteilung an BwH (Katalog)
IVA - Sprachstandsdiagnostik (Katalog)
IVA - Suizidprévention (Katalog)
IVA - Tatigkeit mit/fir Klient (Katalog)

IVA - Vollzugsgestaltung - Fachbeitrdge (Erwachsene) (Katalog)
IVA - Vollzugsgestaltung - Fachbeitrdge (Jugendliche) (Katalog)
WA - F itrine (51

a4

Lelstung Schiiissel
Fachbeitrag zur VP - 11 Unterbringung (Erw.) FB11Erw

Fachbeitrag zur VP - 12 Unterbringung SothA (Erw.) FB12Erw
Fachbeitrag zur VP - 21 Teilnahme an schulischen u. beruflichen Qualifizierungsmalr [FB21Erw
Fachbeitrag zur VP - 22 Teilnahme an arbeitstherapeutischen MaBnahmen oder am £ [FB22Erw
Fachbeitrag zur VP - 23 Arbeitseinsatz (Erw.) FB23Erw
Fachbeitrag zur VP - 24 Freies Beschéftigungsverhaltnis, Selbstbeschaftigung (Erve.) [FB24Erw
Fachbeitrag zur VP - 31 Teilnahme an strukturierten sozialpddagogischen Mafinahme [FB31Erw
Fachbeitrag zur VP - 32 Teilnahme an einzel- oder gruppentherapeutischen MaBnahr [FB32Erw
Fachbeitrag zur VP - 33 MaBnahmen zur Férderung der Mitwirkungsbereitschaft (Erw [FB33Erw

Fachbeitrag zur VP - 34 Ausgleich Tatfolgen (Erw.) FB34Erw
Fachbeitrag zur VP - 35 Betreuung (Erw.) FB3SErw
Fachbeitrag zur VP - 36 Freizeitgestaltung (Erw.) FB36EnW
Fachbeitrag zur VP - 37 Schuldnerberatung u. -regulierung (Erw.) FB37Erw
Fachbeitrag zur VP - 38 medizinische MaBnahmen (Erw.) FBI8Erw
Fachbeitrag zur VP - 39 Suchtberatung (Erw.) FB39ErwW
Fachbeitrag zur VP - 390 Suizidpravention (Erw.) FB390Erw
Fachbeitrag zur VP - 41 Ausfiihrungen u. Aufenbeschaftigung (Erw.) FB41Enw
Fachbeitrag zur VP - 42 Lockerungen (Erw.) FB42Erw
Fachbeitrag zur VP - 43 besonders griindlichen Priifung Vollzugslockerungen (Erw.) [FB43Erw
Fachbeitrag zur VP - 44 AuBenkontakte (Erw.) FB44EnW
Fachbeitrag zur VP - 45 Entlassungsvorbereitung (Erw.) FB45Ervw

Stand: 1.0
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e) Das Dokument wird iiber

- Symbol gedfinet, erstellt, gespeichert und im Abschluss mit

meinem Absendevermerk versehen.

f)  Wird die Aufgabe in der Heute-Ansicht als erledigt markiert, so wird diese auch im

Vollzugplanmodul unter,

Aufgaben der Konferenzteilnehmer/innen’ als erledigt deklariert.

4 Aufgaben
Aufgabenstatus K{

4 1. Unterbringung

1. Unterbringung im geschlossenen oder offenen Vollzug keine Aufgabe k]

2. Unterbringung in einer sozialtherap. Einrichtung und Teilnahme an deren Behandlungspregrammen keine Aufgabe ke
4 2. Beschiftigung und Qualifizierung

1. Teilnahme an schulischen und beruflichen Qualifizier 1men einschl. Alphal ungs- und Dy sen erledigt 09.07.2024 K

2. Teilnahme an arbeitstherapeutischen MafBnahmen oder am Arbeitstraining keine Aufgabe Ky

g) Der Fachbeitrag kann nu

nim VP-Modul auf der zugehérigen Karteikarte angefiigt werden.

Die Zuordnung kann nur durch Mitarbeitenden mit Schreibberechtigung im

Vollzugsplanmodul durchgefiihrt werden. Bei Vorliegen einer Teillizenz muss die Zuordnung
des Fachbeitrags durch einen berechtigten Mitarbeitenden, z.B. durch die Federfiihrung,

erfolgen.

EyEraT
Sehudbildung: Mittere Reief
Berufsaushicung: ja

T e—
3 stammésten

maA

exlernier Beruf: Selbsstandiger Kaufmann

2usm. paterb. | Org-Eih.: |

# [ erstelit am: 25.07.2024

4 Dokurkbent (A} Eachbeitrag (Doku-Klient):

Darsolkung dar schul. u. bol

(vain Ertrog)

7 Vollaugsplan (akuell) "

4 Volzugsplan (k) (21.00.2023 bis )
& Volzugs u. Eingliederungspian
9 1. unterbrrgung
O 2. Beschifigung und Qualfizierung P ———
o 3. ills-u
O 4. pudbenanentienung u. Enghedenng
25 Masnahmen

Ee 9 : [(bsin Ertrag) 7 E
Darsielking 24 arbeftsherapestischen Malinahmen:

Fachbeilrag 2ur VF - 21 Teiahme an schulischen u. beruflchen Qualfzierungsmagnahenen (Erw.) [04.07.202¢
T rigsCE T ey

(e Parner wablent) 1 noch nch srze

13. Mafinahmen im Vollzugsplan

13.1 Vollzugsplan-Mafin

a) Aktuelle Vollzugs- und

(aktuell)’ offnen

ahmen festlegen

Eingliederungsplanung beim Klienten iiber Knoten ,Vollzugsplan

= |_4 Vellzugsplan (aktuell)

[Ed vollzugsplan (akt.) (09.10.2023 bis ...)

¥ Vollizugsgestaltung zur Vollzugsplanung

b) Maf3nahmen unter Zweig ,5. MaBnahmen* ffnen

= |4 Vollzugsplan (aktuell)
= |4 Vollzugsplan (akt.)

© 1. Unterbringung

© Vollzugs- u. Eingliederungsplan

© 2. Beschaftigung und Qualifizierung
© 3. Hilfs- u. BehandlungsmaBnahmen
© 4, AuBenorientierung u. Eingliederung

09.10.2023 bis ...)

I O 5. MaBnahmen

¥ Vollzugsgestaltung zur Vollzugsplanung

Stand: 1.0
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c) Neue Maf3nahme erstellen

Cursor in die Zeile fiir Neueintrdge positionieren und Auswahl in der Spalte Mafinahmen

offnen. Die Auswabhlliste aus dem Mafinahmen Katalog wird angezeigt.

MaBnahmen im Vollzug

MabBnahme Prigritét ~ Regelmabig?
1 1 |
[

MaBnahme

Al.1 Schulische Bildung (Sprachkurs)
A1.2 Schulische Bildung (Elementar- und Grundkurs)

A1.3 Schulische Bildung (Abschlussbezogen)

A2.1 Berufliche Bildung (Abschlussbezogen)

A2.2 Berufliche Bildung (Vorbereitungsmalnahme)

A3.1 Qualifizierungsmafnahme der beruflichen Aus- und Weiterbildung
A4.1 Arbeitstherapeutische Malinahme/Arbeitstraining
A4.2 Arbeitseinsatz

A4.3 Freies Beschaftigungsverhiltnis (AuBenmaflnahme)
A4.4 Studium

B1.1 Mafinahme zur Verstarkung der sozialen Verantwortung
B2.1 Angehdrigenarbeit

B3.1 Anti-Gewalt-/Anti-Aggressions-Training

B4.1 Deeskalationskurs/Konfliktcoaching

B5.1 Soziales Kompetenztraining

C1.1 Therapeutische MaBinahme (spezialisiert)

C2.1 Psychotherapeutische Behandlung/Begleitung

C3.1 Psychologische Behandlung/Begleitung

C4.1 Sozialtherapeutische Behandlung

C5.1 Psychosoziale Beratung

C6.1 Kreativtherapeutische MaBnahme

C7.1 Deliktspezifische Mafinahme (allgemein)

C8.1 MaBnahme zur Straftatauseinandersetzung

D1.1 MaBnahme der Gesundheitsfiirsorge (allgemein)
D2.1 Mafinahme der Suchtberatung (steffgebunden)
D2.2 Abstinenzkontrolle (Alkohol)

D2.3 Abstinenzkontrolle (Drogen)

03.1 Mafnahme der Suchtberatung (stoffungebunden}

Festlegung der Festlegung de
Ewh

d) Ggf. weitere Daten eintragen (Prioritat; Festlegung der EWA; Anmerkungen; zust.

Mitarbeiter mit der Méglichkeit, eine Aufgabe zu erstellen; Beginn/Ende der Maf3nahme;
Griinde fiir Zielabbruch; etc.).

MaBnahmen im Vollzug beendete anzeigen: []
Festlegung der Festlegung der Beginn der Ende der
maBig? N
Mabnahme Prioritat ~ Regelmabig EwA M zust. Mitarb. / Org.-Einh. Aufgabe MaBnahme MaBnahme

s A4.4 Studium

‘ ‘ . ‘ n

e) Dokumentation zur MaBnahme anzeigen: Pfeil am oberen, rechten Rand an der

Maf3nahmen-Tabelle anklicken.

Stand: 1.0
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. Beginn der Ende der ’ ; i ) ]
Aufgabe MaBnahme MaBnahme Mafinahme nicht begonnen, weil Beendigungsgrund der MaBnahme

|

|
beendete anzeigen: []

. Beginn der Ende der ] ; i
Aufgabe MaBnahme MaBnahrme MaBnahme nicht begonnen, weil Bee'

_ 08.07.2024 Aktenvermerk

|

Duales Studium angefragt

13.2 Regelmdflige Mafinahmen festlegen

Unter regelmdfligen Maf3nahmen werden Maf3nahmen verstanden, die mit wiederkehrenden

Tatigkeiten verbunden sind. Das Konzept der regelmafligen Maf3nahmen in SoPart” soll im

Folgenden am Beispiel Abstinenzkontrolle (Drogen) ndher erldutert werden.

a) Die MaBBnahmen ,Abstinenzkontrolle (Alkohol)* und ,Abstinenzkontrolle (Drogen) kénnen als

Serien angelegt werden.

D2.2 Abstinenzkontrolle (Alkohol)

D2.3 Abstinenzkontrolle (Drogen)

b) Die MaBBnahme befindet sich im Bearbeitungsmodus, was durch das Symbol vor der

Tabellenzeile zu erkennen ist. Um eine regelmdflige Mafinahme zu definieren, muss der

Datensatz zundchst gespeichert werden. Klicken Sie dazu auf das ,Datensatz

speichern “‘Symbol in der Toolbar oder driicken Sie die Tasten STRG+S auf lhrer Tastatur.

Aktivieren Sie anschlief3end die Schaltflache ,, RegelmdfBig?“. Hierdurch wird der

Rhythmusassistent gestartet.

*

MaBnahme prioritét  [Regelmabig?

A4.4 Studium

D2.2 Abstinenzkontrolle
9 (Alkohol) ‘ ] ] ‘

Festlegung der Festlegung der
EwiA MaBnahme

[m] ‘

‘DID D‘

zust. Mitarb,

03 Rhythmusassistent

1- Serie 2 - Weitere Daten
Termin
Tageszeit: | (ohne Tageszait) o s

Ende: |:| Daver: [Ganztagig | Eeiertage: |(ignorieren)

Serienrhythmus
OTaglch Jeds/Alle Vioche:
I Montag [pienstag

(@ wachentlich
O Mittwoch
[ Freitag [ samstag

[ Sonntag

(O Monatlich [ponnerstag

O Jahrlich
O Einzeltermine

Seriendauer

Beginn: 08.07.2024 |21

OEndet nach Anzahl Terminen: Termine:

(OEndet nach Anzahl Stunden: Stunden:

08.08.2024 |

Enweitert... ok

@Endet am

Serie entfernen Abbrechen

c) Nachdem Sie alle gewiinschten Eintragungen zur Serie vorgenommen haben, bestatigen

Sie diese mit OA. Im Ergebnis werden Eintrdge zur regelmdfligen Mafinahme in der Doku-

Klienf des ausgewdhlten Klienten hinterlegt. Dieser Vorgang wird lhnen mit folgender

Meldung signalisiert.

Stand: 1.0
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Zentrale IT-Stelle
ZIT der Berliner Justizvollzugsanstalten
und der Sozialen Dienste der Justiz

r— —————

1Y
iAufgabe erzeugen?
f Aufgabe am: 08.08.2024 | 20
| Aufgabe: =1l
Ende Serientermin erreicht. Serie ggf.erweitern / erneut anlegen.
(vgl. Abstinenzkontrolle (Alkohol) vornehmen vom 08.07.2024 bei )
Erbringer/in: i *
Abbrechen
SoPart

Leistungserfassung vornehmen:

5 neue Eintrédge hinzufdgen

o Die Abodbernahme wird folgende Anderungen in der

Soll die Abodbernahme jetzt ausgefiahrt werden?

Mein

d) Mit einem Klick auf Ja werden die Eintragungen in die Doku-Klient ibernommen.

08.07.2024 | 13:16 |Abstinenzkontrolle (Alkohol) vornehmen
15.07.2024 | 13:16 |Abstinenzkontrolle (Alkohol) vornehmen
22.07.2024 | 13:16 |Abstinenzkontrolle (Alkohol) vornehmen
29.07.2024 | 13:16 |Abstinenzkontrolle (Alkohol) vornehmen

05.08.2024 | 13:16 |Abstinenzkontrolle (Alkohol) vornehmen

e) Diese Tatigkeiten kdnnen nachfolgend iiber ein Kontextmenii angepasst werden, sobald

das Drogenscreening durchgefiihrt wurde. Das Ment erreichen Sie liber einen Rechtsklick

auf die jeweilige Tatigkeit.

Hinweis:

Doku  Vermerk [ Betreff

Datum Uhrzeit Tatigkeit
» 31.08.2017 ‘ Drogenscreening durchfilhren 4'
07.00.2017 Drogenscr Drogenscreening - Ergebnis positiv
Drogenscreening - Ergebnis negativ
14.09.2017 Drogenscr X X
Fachbeitrag zur VP - 12 Unterbringung SothA (Erw.)
21.09.2017 ‘ Drogenscr Zu Favoriten hinzufiigen...

Der Vorteil von Voreintragungen solcher regelmdéfligen Maf3nahmen in der Doku-Klient ist u. a.,

dass Sie in lhrer Heute Ansicht einen Hinweis erhalten, sobald eine Tatigkeit ansteht. NGheres

dazu im Kapitel Die Heute-Ansicht in diesem Handbuch.

Ereignisse
4 Drogenscreening durchfiihren

£ 31.08.2017: Babiba, Yapu-Talusi, geb. am 28.03.1957

Stand: 1.0
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Fachbereich Fachverfahren
SoPart® Handbuch zum Vollzugsplanmodul (Justizvollzug) ZIT. o eriner usizotzussansaten

13.3 Dokumentation zur VP-Mafinahme
a) Das Symbol in der Spalte Vermerk/Betreff wird aktiv angeklickt, daraufhin &ffnet sich ein
Requester. In diesem Requester kann zur VP-Maf3nahme dokumentiert werden.

} 03.07.2024 ‘ 15:19 |Aktenvermerk ‘ [ El O ‘ O admin-jvas ‘ ‘ ‘us‘w‘zuy 15:20
|
B3 Zusstzdaten - Busch, Mario, friherer Name: Maller, geb. am 23.01.1874 o X
Datum: |03.07.2024 | Tatigkeit: Aktenvermerk ~|  Erbringer/in v
Vermerk  Betreff: ol
Aufgabe Signatur

MaBnahme (Vollzugsplan) (TeilJvermerk

*

int. Aufgabe... neuer Termin...

Aufgaben erstellen
a) Wie oben beschrieben, wird der Requester zur VP-Maf3nahme gedffnet.

Im Requester wird dann links unten der Button ,int. Aufgabe... aktiv angeklickt.

[ Zusatzdaten - Busch, Mario, fritherer Name: Miller, geb. am 23.01.1974 [m} X
Datum: |03.07.2024 Tatigkeit:  Aktenvermerk ~ Erbringer/in: v
Vermerk / Betreff: Bl
MaBnahme (Vollzugsplan) (Teil-Jvermerk Aufgabe  Signatur
* : ‘ ‘
int. Aufgabe... neuer Termin...

b) Nach dem Anklicken des Buttons &ffnet sich ein neuer Requester. Dieser Requester kann

nun ausgefillt werden und mit ,OK’ bestdatigt werden.

Seite 20/ 24
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&

Datum: [03.07.2024 | Tatigkeit: |Aktenvermerk | Erbringerfin < il
Vermerk / Betreff: Sl
————' "
MaBnahme (Volizugsplan)
Aufgabe fir Org.-Einheit bzw. fiir Mitarbeiter/in: [ (alle Partner) = |
* Aufgabe am: 03.07.2024 |23 i
Aufgabe: (Aufgabe zu 'Aktenvermerk vom 03.07.2024 (15:19). a
ed
q
Serie v

Abbrechen

int. Aufgabe. I [ neuer Termin...

c) Die erstellte Aufgabe zu einer MaBBnahme in der Doku-Klient wird wie folgt hinterlegt:

03.07.2024 Aufgabe (IVA) Aufgabe zu 'Aktenvermerk’ vom 03.07.2024 (15:19). 03.07.2024 15:23 /
Dies ist ein Test [} O

03.07.2024 | 15:19 |Aktenvermerk AL.1 Schulische Bildung (Sprachkurs): (03.07.2024-) 03.07.2024 15:23 |
= O O

Termine erstellen

a) Aus dem Requester zur Dokumentation von VP-Mafinahmen heraus, kann ebenfalls ein
Termin erstellt werden. Dazu wird der Button ,neuer Termin... angeklickt und der

nachfolgende Requester ausgefiillt.

=%
Datum: [03.07.2024 | Tatigkeit: |Aktenvermerk v Erbringerfin v 1l
Vermerk / Betreff: Eled
T Neuer Termins ... X
Mabnahme (Vollzugsplan) | Art des Termins: | Haftraumbesuch bei Klient (geplant - JvA) X2
R A111 Schulische Biding Sprad am 03.07.2024 | D) 5
03.07.2024-
( ) von/um: 15:24
*
bis: 16:24
Vermerk Dies it ein Test B
&
Abbrechen
int. Aufgabe... neuer Termin

Stand: 1.0 Seite 21/ 24



Fachbereich Fachverfahren mim

SoPart® Handbuch zum Vollzugsplanmodul (Justizvollzug) 20T, SerBorier Sstzolzgeancaten

jer Berliner Justiz
und der Sozialen Di

14. Vollzugsplan drucken

Ist die/der fallzustdndige Mitarbeiter/in als Federfiihrung eingetragen, diverse
Fachbeitrdge eingegangen, entsprechende Mafinahmen festgelegt, sowie der ndchste
Termin fiir die Vollzugsplankonferenz fixiert, so kann der Vollzugsplan ausgedruckt
werden. Beachten Sie, dass, wenn kein entsprechender Termin zur Fortschreibung
festgelegt ist, unterstellt wird, dass der Inhaftierte demndchst entlassen wird. Ist dies nicht
der Fall, so tragen Sie erst einen Termin zur Fortschreibung des Vollzugsplans ein.

Zum Drucken klicken Sie unter dem Zweig Vollzugsplan- und Eingliederungsplan auf das
T-Symbol.

Alle Informationen aus den einzelnen Karteikarten werden in dem Dokument erzeugt.
Sobald sich Anderungen/Ergénzungen in den jeweiligen Textfeldern ergeben, so muss das
Dokument neu erzeugt werden, da sonst die neuen Informationen nicht enthalten sind.

Hinweis (bei der Anwendung unbedingt zu beachten):

In dem erzeugten Word-Dokument wird nicht dokumentiert. Diese Dokumentation schreibt
sich nicht in die Textfelder im VP-Modul nieder. Die Dokumentation erfolgt ausschlief3lich
in den Textfeldern der einzelnen Karteikarten im Modul.

15. Vollzugsplan archivieren

Nach der Vollzugsplankonferenz und Abschluss der Vollzugs- und Eingliederungsplanung
ist die Archivierung vorzunehmen, um den aktuellen Stand zu fixieren und eine

Verdftentlichung in der Doku-Klient vorzunehmen.

Um sicherzugehen, dass Sie den Plan nicht versehentlich archivieren ohne diesen gedruckt
zu haben und ohne, dass dieser unterschrieben worden ist, ist zundchst ein Hékchen
bei VP abgeschlossen und durch Vollzugsleiter/in unterschrieben zu setzen.

Unterschriftsberechtigte/r: |[Bitte Partner wihlen!)

VP abgeschlossen und unterschrieben: []

In Fillen eines Zustimmungsvorbehalts
Unterschriftsberechtigte/r: |[Bitte Partner wihlen!)

WP zugestimmt: []

Der Vollzugsplan kann nun archiviert werden. Klicken Sie dazu auf VP-Dokument
archivieren und beachten Sie den nachfolgenden Dialog.

5| | VP-Dokument archivieren | Fortschreibung...
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ZIT der Berliner Justizvollzugsanstalten
und der Sozialen Dienste der Justiz

N

Beachten Sie, dass nach dem Archivieren der Ausdruck zum
Vollzugsplan nicht mehr verdndert werden kann, Falls Sie
Verdnderungen im Ausdruck des Vollzugsplans unter Word
vorgenommen haben, schlieBen Sie zuver das zu archivierende
Dokument unter Word, anderenfalls gehen Ihre Verdinderungen jetzt
durch diesen Prozess verloren,

Woellen Sie den Ausdruck zum Vellzugsplan archivieren?

Ja

Vorausgesetzt Sie haben obigen Dialog mit Ja bestdtigt, ist der Vollzugs- und

Eingliederungsplan nun archiviert und steht in der Dokumentation zur Ansicht bereit. Diese

finden Sie unter dem Knoten Vollzugsgestalfung zur Vollzugsplanung.

= [ 4 vollzugsplan (aktuell)
4 Vollzugsplan (akt.) (03.06.2024 bis ...)
g Vollzugsgestaltung zur Vollzugsplanung

In der Doku-Zeile befindet sich der archivierte Vollzugs- und Eingliederungsplan.

Datum Uhrzeit Tatigkeit

Fr, 18.08.2023 | 14:39 ‘VP—Dokument erstellt und archiviert

Doku  Vermerk [ Betreff

=

16. Fortschreibung

Soll der Vollzugs- und Eingliederungsplan fortgeschrieben werden, geschieht dies auf der

Grundlage des letzten archivierten Standes. Alle Angaben, die also bisher gemacht

wurden, werden libernommen.

Der erstellte Fortschreibungstermin steuert die Ereignisanzeige in der Heute-Ansicht der

federfiihrenden Person. Mit links Klick, auf den/die im Ereignisfeld angezeigte/n

Klienten/in, erfolgt eine Weiterleitung in das VP-Modul.

Ereignisse

I: Suizidprivention (11)

I: Bearbeitungs-fUnterschriftenmappe (4)
4 Vollzugsplan (7)

4 Klienten ohne VP (3)

v ‘ahia, geb. am 20.10.2001

v , Ali David, geb. am 13.02.2004

v Abdul Majed, geb. am 01.03.1999
4 VP in Bearbeitung (3)

£ * ° Mohamed, geb. am 26.11.2001

P ., Lars, geb. am 06.03.2004

iy Mohammad, geb. am 14.11.2004
4 VP fortschreiben (1)

] Pier, geb. am 23.01.2002

I Priifung KFV (1)

Stand: 1.0
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Bei Betdtigung des Buttons | - | im VP-Modul auf der Karteikarte

»Vollzugs- und Eingliederungsplan® wird folgendes Dialogfeld erzeugt:

SoPart X

Der Vallzugsplan vom 21.07.2023 wurde mit dem heutigen Datum
fortgeschrieben!

Auf der Oberfldche der Karteikarte ,,Vollzugs- und Eingliederungsplan“ wird umgehend
eine neue Dokumentenvorlage zur Anwahl bereitgestellt:

VP-Dokument archivieren Fortschreibung...

Jetzt kann die Vollzugsplanfortschreibung wie in den vorherigen Punkten beschrieben
erfolgen.

Beachten Sie, dass der Vollzugsplan frihestens einen Tag nach der Erstellung
fortgeschrieben werden kann. In der Regel geschieht dies im Hinblick auf die ndchste
Vollzugsplankonferenz.

17. Manual zur Nutzung des SoPart®-Justiz Vollzugsplanmoduls

Das beiliegende Manual (siehe Anlage 1) zum Erstellen eines Vollzugs- und Eingliederungsplanes
im Vollzugsplanmodul des IT-Fachverfahrens SoPart®-Justiz ist als verbindliches Dokument
anzuwenden. Die Vollzugs- und Eingliederungsplanung ist nach den im Manual beschriebenen
Maf3gaben zu verfassen. Das VP-Manual beschreibt in den kursiven Textpassagen den
Dokumentationsort im Vollzugsplanmodul des IT-Fachverfahrens SoPart® und stellt unmittelbar
den Zielort des Textes im Dokument dar. Zudem wurden, ebenfalls in kursiver Schrift, die

erwarteten Inhalte eingefiigt.
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